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1.Общие  требования  по  охране  труда

1.1.К работе  в качестве завхоза допускаются   лица   не моложе 18 лет,  и  не допускаются к работам, связанным с хранением, приемом, отпуском спирта, к обслуживанию специализированных складов с газовыми баллонами, горюче-смазочными и взрывчатыми материалами, ядохимикатами, кислотами и щелочами, хлором и хлорной известью и другими ядовитыми веществами.

1.2.На рабочем месте работник получает первичный инструктаж по безопасности труда и проходит: стажировку; курс  по   санитарно-гигиенической подготовке (в  товаро-промышленном  складе); проверку знаний в объеме I группы по электро-безопасности (при   использовании оборудования,   работающего   от   электрической   сети), теоретических знаний и приобретенных навыков безопасных способов работы.

1.3.Во время работы работник проходит:

· проверку знаний безопасных методов и приемов работ – один раз в 2 года;

· проверку санитарно-гигиенических знаний - один раз в 2 года;

· периодический медицинский осмотр - в сроки, установленные органами здравоохранения.

Повторный инструктаж по безопасности труда на рабочем месте работник должен получать один раз в 3 месяца.

1.4.На работника могут воздействовать опасные и вредные производственные факторы:

· перемещаемые товары, тара,   

· обрушивающиеся   штабели   складируемых   товаров, 

· пониженная температура поверхностей товаров; 

· пониженная температура   воздуха   рабочей   зоны;   

· отсутствие и недостаток естественного света; 

· недостаточная освещенность рабочей зоны;

· острые кромки, заусеницы и шероховатость поверхностей  инструмента, оборудования, инвентаря, тары.

1.5.Работник должен быть обеспечен специальной одеждой и другими средствами индивидуальной защиты.

1.6.Для обеспечения  пожаро - и   взрывобезопасности следует:

· соблюдать правила приемки, хранения и отпуска пожаро- и взрывоопасных грузов;

· ежедневно проверять исправность тары, в которой хранятся лакокрасочные материалы и горючие жидкости, обнаруженную течь устранить или заменить тару;

· следить за наличием защитных плафонов на электролампах.

1.7.При получении травмы на производстве работник обязан немедленно обратиться за оказанием первой помощи и сообщить администрации  учреждения  о происшедшем несчастном случае.

2. Требования   по  охране  труда перед началом работы

2.1. Подготовить рабочую зону для безопасной работы:

· обеспечить   наличие   свободных   проходов   к   местам складирования товаров и тары;

· проверить  состояние  полов  (отсутствие  щелей,  выбоин, набитых планок);

· достаточность   освещения   в   проходах,   на   места производства складских работ.

2.2.Проверить  наличие и исправность  применяемого оборудования и приспособлений.

 3. Требования   по  охране  труда  во  время работы

3.1.При выполнении работ по распаковке, размещению и выкладке:

· товары укладывать на полках шкафов и на стеллажах так, чтобы была исключена возможность их падения.  Более  легкие  предметы  размещать на верхних  полках, а более тяжелые - на нижних  полках;

· укладывая товары на верхних полках шкафов и стеллаже, пользоваться только исправными, устойчивыми лестницами (стремянками). Не использовать для этих целей случайные предметы (ящики, табуреты и т.п.).

3.2.При невозможности закрепления лестницы на гладких полах (метлахская плитка и т.п.) у основания лестницы должен находиться другой работник для страховки.

3.3.Не производить работ с верхней  ступеньки переносной стремянки (лестницы).

3.4.Пользоваться при обвязке коробок и тюков веревкой или шпагатом, толщина которых исключает порез рук.

3.5.При нарезании тканей пользоваться ножницами, размер которых соответствует размеру рук.

3.6.Портновские ножницы для разрезания суконных тканей должны быть длиной до 180 мм, легкими и хорошо заточенными.

3.7.Операции с оконным стеклом (установка в ящик, перестановка, сбор боя и отходов и т.п.) выполнять в рукавицах.

3.8.Перемещение и укладку оконного стекла без упаковки производить с соблюдением следующих требований:

· лист стекла без упаковки следует брать одной рукой снизу, а другой - сверху;

· при переносе  листовое стекло следует держать сбоку и в вертикальном положении. 

· Для уменьшения  вероятности пореза рук на острые грани стекла можно наложить специальные накладки из мягкого материала.

3.9.Обтирочные материалы   (тряпки, ветошь) складывать после употребления в металлические ящики с крышкой.

4.  Требования   по   охране труда  в  аварийных  ситуациях

4.1.Выключить электроприборы, убрать инвентарь и приспособления в отведенные места хранения.

4.1.При возникновении пожара сообщить о пожаре в пожарную часть по телефону 01, 3-13-55,  Заведующему  ДОУ. 

Сообщить об эвакуации воспитанников ДОУ, приступить к тушению очага возгорания с помощью первичных средств пожаротушения.

4.2.При получении травмы немедленно оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом Заведующему ДОУ, при необходимости отправить пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение.

4.3.В аварийной обстановке  оповестить об  опасности  всех окружающих. Сообщить Заведующему ДОУ о случившемся и действовать в соответствии с планом ликвидации аварии.

5. Требования   по   охране труда по  окончании  работы

5.1.Проверить и выключить все демонстрационные и электронагревательные приборы.

5.2. Проветрить помещения ДОУ, закрыть окна, фрамуги и выключить свет.

5.3.Убрать  документацию,   привести  в  порядок  рабочее  место.
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